
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (I.IN broj '120116, 114/22,49126) i
dlanka 60. statuta osnovne Skole vodnjan-Scuola elementare Dignano KLASA: oll-oll24-
0l/1 URBRoJ: 2168-04-03101-24-04 od,28.lipnja 2024. godine, Skolski odbor osnovne skole
vodnjan-scuola elementare Dignano vodnjan-Dignano, na 22. sjednici odrZanoj dana 27.09.
2026. godine, donio je

1. OPCE ODREDBE

Clanak I

ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: pravilnik)
ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovomog odnosa za nabaw roba, radova ili usluga
za koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Svi rokovi navedeni u ovom Pravilniku radunaju se sukladno odredbama Zakona o opion
upravnom postupku (NN 47 109, I 10/21).
Iznosi procijenjenih wijednosti nabava navedeni ovim pravilniko m iz:ailefi su u imosima bez
navodenja poreza na dodanu lrijednost.

tlanak 2.

Provodeii postupke jednostavne nabave, Naruditelj je obvezan poticati trzisno natjecanje te
osigurati jednaki tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave i
transparentnost posfu paka.

U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave moze se provesti anatizu triilta koja
obuhvaia prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju
na trzistu te drugim okolnostima koje utjedu na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim
proradunskim sredstvima i potrebama Naruditelja.

tlanak 3.

Naruditelj u smislu odredbi ovog Pravilnika je osnovna skola vodnjan-scuola elementare
Dignano Vodnjan-Digrrano.

Jednostavna nabava je nabava dija je procijenjena wijednost:
o Manja od 50.000,00 eura za nabaw roba i usluga,
o Manja od 100.000,00 eura za nabaw radova.

Postupak jednostavne nabave je tajan do njegova zawsetka.
Podaci prikupljeni u pripremi postupka nabave smiju se koristiti iskljudivo u swhu provedbe
postupaka sukladno nadelima javne nabave.

Postupci jednostavne nabave u smislu odredaba ovoga Pravilnika razlikuju se kao:
. Javno prikupljanje ponuda, koje se provodi objavom Poziva za dostalu ponuda na

Elektronidkom oglasniku Republike Hrvatske (u daljnjern tekstu: EOJN RH) javnom objavom,
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. Ograniieno prikupljanje ponuda, koje se provodi slanjan poziva za dostaw ponuda
putem EOJN RH ogranidenom broju gospodarskih subjekata;
. Izravno ugovaranje koje se provodi izdavanjem narudzbenica ili zakljudivanjon
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru

2. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\T,,IE NABAVE

ttanak 4.

Postupci jednostavne nabave uredeni su ovim Pravilnikom na slijedeci nadin:
I Postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene wijednosti manje od

5.000,00 eura

2. Postupci jednostarne nabave roba, usluga i radova procijenjene wijednosti od 5.000,00
eura do 15.000,00 eura,

3. Postupci jednostavne nabave roba i usluga procijenjene wijednosti ve6e od 15.000,00
eura manje ili jednake iznosu od 25.000,00 eura, odnosno jednostavne nabave radova
procijenjene wijednosti ve6e od 15.000,00 eura, a manje ilijednake iznosu od 45.000,00
eura

4. Postupci jednostavne nabave roba i usluga procijenjene wijednosti vece od 25.000,00
eura, a manje od 50.000,00 eura, odnosno jednostavne nabave radova procijenjene
vrijednosti vede od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura

POSTUPCI JEDNOSTA\,T.'IE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
5.000,00 EUR

ilanak 5.

Nabava roba, usluga ili radova procijenjene wijednosti manje od 5.000,00 eura sukladno
odredbi dlanka 28. zakona o javnoj nabavi ne mora biti predvidena planom nabave.
Jednostavna nabava roba, usluga ili radova, procijenjene wijednosti iz stavka l. ovog dlanka
provodi se izravnim ugovaranjem, na nadin da se izda narudZbenica ili zakljudi ugovor sjednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a temeljem dostavljene sluzbene ponude od
strane gospodarskog subjekta.

POSTUPCI JEDNOSTA\,T{E NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 5.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE 15.000,00 EUR

Clanak 6,

Nabava roba, usluga ili radova procijenjene wijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00 eura, a

manje ili jednake iznosu od 15,000,00 eura provodi se na nadin da predmetna nabava mora

biti predvidena Planom nabave Naruditelja.

Jednostavna nabava roba, usluga ili radova, procijenjene wijednosti iz stavka 1. ovog dlanka

provodi se izravnim ugovaranjem, na nadin da se izda narudZbenica ili zakljudi ugovor s jednim



gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a terneljern dostavljenih ponuda minimalno tri
gospodarska subjekata.

Poziv za dostaw ponuda moZe se uputiti postom, elektronidkom postom, a moze se objaviti i
na mreZnoj stranici Skole ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Ponude se zaprimaju osobnom dostavom, po5tom ili elekkonidkom po5tom.
Iznimno, u sludaju iznimne zumosti ili specifidnosti predmeta nabave, odnosno iz drugih
objektivnih razloga moLe se zatraziti ponuda od jednog gospodarskog subjekta- NarudZbenice,
odnosno ugovore potpisuje ravnatelj Skole.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VEEE OD
15.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE OD 25.000,00 EUR zA ROBU I USLUGE,
oDNOSNO VECE OD 15.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE OD 45.000,00 EUR zA
RADovE 

ilanak 7.

Jednostavna nabava za robe i usluge procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura, a
manje ili jednake iznosu od 25.000,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake iznosu od 4s.000,00 eura, provodi
se slanjem Poziva za dostavom ponuda putem EoJN RH te se ne donosi odluka o strudnom
povjerenstw.

Naruditelj postupke jednostavne nabave procijenjene wijednosti iz stavka 1. ovog dlanka
provodi slanjan Poziva na dostaw ponuda I (ednom) ili vise gospodarskih subjekata po
vlastitom izboru. Poziv na dostaw ponuda Salje se putem EOJN RH.
Poziv na dostalu ponuda obvezno sadrZi: naziv i adresu naruditelja, opis predmeta nabave i
troskovnik (tehnidku specifikaciju), uvjete sposobnosti i dokaze koje ponuditelj mora dostaviti
(ako se traZe), kriterij za odabir ponude, rok i nadin dostave ponude, rok valjanosti ponude te
kontakt osobu naruditelja.

Tijekom roka za dostavu ponuda Naruditelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv na dostaw
ponude.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostaw ponuda, zahaZiti dodatne informacije,
obja5njenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude. Naruditelj nije obvezan dati
odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja ako je zahtjev zapimljen na dan koji je odreden kao
rok za dostalu ponuda.

odgovori, dodatne informacije, objasnjenja ili izrnjene poziva na dostavu ponude stavljaju se
na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovni poziv.
Gospodarski subjekt kojem se dostavlja Poziv za dostavom ponuda mora biti registriran u
sustaw EOJN RH.

Poziv na dostaw ponude generira se kroz sustav EOJN RH unolanjern podataka o postupku
nabave koje zahtjeva EOJN RH.
Rok za dostaw ponuda ne smije biti kradi od 3 (tri) dana od dana slanja poziva za dostaw
ponuda.

Komunikacija i svaka druga razrnjena informacija./podataka iznedu javnog Naruditelja i

gospodarskih subjekata moZe se obavljati iskljudivo na hwatskom jeziku, putern EOJN RH.



POSTUPCI JEDNOSTA\,NE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
25.000,00 EUR, A MANJE OD 50.000,00 EUR zA ROBU I USLUGE, ODNOSNO VECE
oD 45.000,00 EUR, A MANJE OD 100.000,00 EUR zA RADOVE

Clanak 8.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja.

Kroz sustav EOJN RH ne generira se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda vei samo odluka o
odabin:/poni5tenju koja se potpisna uditava u EOJN RH i putern EoJN-a dostavlja
ponuditeljima.

Terneljem postupka jednostavne nabave provedenog sukladno odredbi ovog dlanka, moze se
izdati narudzbenica ili sklopiti ugovor. NarudZbenica se upuiuje gospodarskom subjektu u
pravilu elektronidkom poStom. ugovori se potpisuju digitalno i razrnjenjuju putem EoJN-a.
Gospodarski subjekti koji su podnijeli ponudu u postupku nabave provedenom prema
odredbama ovog dlanka, mogu podnijeti prigovor sukladno ovom pravilniku.

Kod postupaka jednostavne nabave za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve6e
od 25.000'00 eura, a manje od 50.000,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti veda od 45.000,00 eura, a manje od loo.ooo,oo eura, Naruditelj nabaw provodi
objavom poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH javnom objavom.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene lrijednosti iz stavka 1. ovog dlanka ravnatelj
Skole donosi Odluku o strudnom povjerenstlu.
Za provodenje postupaka nabava iz ovog dlanka minimalno jedan dlan strudnog povjerenstva
mora imati vaZeii certifikat za javnu nabaw.
Poziv na dostaw ponude, koji obvezno sadrZi naziv i adresu naruditelja, opis predmeta nabave
i troSkovnik (tehnidku specifikaciju), uvjete sposobnosti i dokaze koje ponuditelj mora dostaviti
(ako se traze), kriterU za odabir ponude, rok i nadin dostave ponude, rok valjanosti ponude te
kontakt osobu naruditelja, generira se kroz sustav EOJN RH unolenjem podataka o predmetu
nabave, te se objavljuje javnom objavom.
U sklopu Poziva koji se generira kroz EoJN RH objavljuje se opci dio nabave, tehnidka
specifikacija predmeta nabave te troskovnik, a po potrebi i prijedlog ugovora i drugi dokumenti.
Kr-iterij odabira mo2e biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Opii dio nabave generira se koz poslovni sustav Naruditelja, kao potpisnik se navodi ,,Strudno
povjerenstvo za provedbu postupaka jednostavne nabave", isti se ne potpisuje. Tako formirani
Opii dio se uditava u EOJN.

Opii dio sadrZi najmanje: opis predmeta nabave i popis gospodarskih subjekata koji se nalaze

u sukobu interesa, a po potrebi i bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora, uvjete i zahtjeve
koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili strudnim pravilima, wsta, sredstvo

i uvjeti jamstva, podatke kao Sto su podaci o GDPR, integritetu, registru stvamih vlasnika i
ostali podaci po potrebi.

Ponude se dostavljaju elektronidki putem EOJN RH.

Rok za dostaw ponuda ne smije biti kra6i od 5 (pet) dana od dana objavljivanja poziva za

dostavu ponuda javnom objavom.



Za vijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtUevati objasnjenja vezana
nz poziv na dostavu ponude, iskljudivo kroz EoJN RH. Zainteresirani gospodarski subjekt
moze postaviti zahtjev za pojalnjenje najkasnije 2 dana prije roka za dostavu ponuda, dok je
Naruditelj duZan odgovoriti najkasnije do otvaranja ponuda, bez navodenja podataka o
podnositelju zahtjeva.

Komunikacija i svaka druga rannjena informacija"/podataka izmedu javnog Naruditelja i
gospodarskih subjekata moZe se obavljati iskljudivo na hrvatskom jeziku, putem EOJN RH.
Kroz sustav EOJN RH generira se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i odluka o
odabiru/poniStenju.

Strudno povjerenstvo imenovano odlukom potpisuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i
izraduje prijedlog odluke o odabiru/ponistenju koja se dostavlja na potpis ravnatelju te se
potpisana uditava u EOJN RH i putem EOJN-a dostavlja ponuditelju/ima.
Temeljem postupka jednostavne nabave provedenog sukladno odredbi ovog dlanka, moZe se
sklopiti ugovor.

Gospodarski subjekti koji su podnijeli ponudu u postupku nabave provedenom prema
odredbama ovog dlankq mogu podnijeti prigovor.

IZUZECE
tlanak 9.

odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabaw onih usluga, roba i radova koje su
izridito izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi terneljan dlanaka 26. do 43. Zakona o
javnoj nabavi.

Pravilnik se ne primjenjuje ni na specifidne nabave koje zbog svoje jedinstvene tehnidke ili
umjetnidke naravi onemogu6uju trzi5no natjecanje (npr. ekskluzivna autorska prava, nabava
specifidnih Skolskih udzbenika, hitne interventne popravke radi otklanjanja neposredne
opasnosti za Livot i zdravlje udenika ili imovinu Skole), o dernu ravnatelj donosi obrazloienu
odluku koja se prilaZe dokumentaciji.

SUKOB INTERESA
Clanak 10.

Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom, bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave, primjenjuju se odredbe dl. 75.-83. ZJN Zakona o javnoj nabavi koje se

odnose na sukob interesa.

Djelatnici koji provode postupak, odnosno dlanovi Strudnog povjerenstva koji su imenovani

odlukom, moraju imati potpisane vaZeie izjave o nepostojanju sukoba interesa.



OSNOVE ZA ISKLJUEENJE, KVALITATN,'i\I ODABIR GOSPODARSKOG
SUBJEKTA I JAMSTVA, KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

tlanak I l.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vede od 1s.000,00 eura, Naruditelj moze u
poziv.u za dostaw ponuda odrediti osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta i kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) uz primjenu Zakona o javnoj
nabavi, te se u tom sludaju svi dokumenti koje naruditelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, izuzev jamstava (ukoliko se ista traZe).
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

Za jednostarrre nabave vrijednosti vede od 15.000,00 eura, Naruditelj moze od gospodarskih
subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo
za powat avansa, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju
za pokriie odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi' 

iranak 13.

JEDNOSTA\T,.{A NABAVA PO GRUPAMA

Clanak 14.

ilanak 12.

Kriteriji za odabir ponude su najniia cijena ili ekonomski najpovoljnlja ponuda.
ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razliditi kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvalitet4 tehnidke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomidnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i dr.
Naruditelj u Poziw na dostaw ponuda odreduje kdterij odabira te bodovanje.
Naruditelj usporeduje cijene bez PDV-a.

Naruditelj moZe podijeliti postupak jednostavne nabave na grupe.

U sludaju da Naruditelj provodi jednostarmu nabavu po grupama, ukupna procijenjena
vrijednost postupka nabaveje zbrojena procijenjena wijednost nabave svih grupa u postupku.

Naruditelj prema ukupno procijenjenoj vrijednosti nabave odabire wstu postupka jednostavne

nabave sukladno odredbama Pravilnika.
Za svaku grupu Naruditelj odabire jednu valjanu najpovoljniju ponudu, ovisno o kriterijima
odabira, a sklapa se ugovor ili izdaje narudZbenica iskljudivo sjednim gospodarskim subjektom

za svaku grupu.



OKVIRNI SPORAZUM

Clanak 15.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moze koristiti mogu6nost sklapanja okvimog
sporazuma.

Naruditelj se moZe ukljuditi u postupke koje u ime i za radun Skole provodi osnivad.

ZELENA NABAVA
Clanak 16.

Primjena kriterija zelene nabave dobrovoljni je instrument zaitite okoli5a terneljern kojega se
odabirom roba, radova i usluga s manjim utjecajem na okolis moze znadajno doprinijeti
lokalnim i regionalnim ciljevima za5tite okoli5a i odrZivog razvoja.
Naruditelj u pojedinim postupcima jednostavne nabave moZe posti6i efekte zelene i odrZive
nabave odredivanjern zakonom predvidenih moguinosti za provodenje i ugovaranje nabave
npr. u opisu predmeta nabave, opisu tehnidkih specifikacija i navodenjan normi, kriterijima za
odabir gospodarskog subjekta, kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije ponude te
uvjetima o izwSenju ugovora.
Prilikom uvodenja kriterija u postupke jednostavne nabave, a koje se odnose na zelene nabave
isti moraju biti jasno definirani i mjerljivi u skladu s predmetom nabave te se moraju postivati
nadela transparentnosti, nediskriminacije i jednakosti.

REGISTAR UGOVORA

Naruditelj je obvezan voditi i redovito ahrirati Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma za predmete nabave dija je procijenjena wijednost bez pDV-a jednaka ili ve6a od
5.000,00 eura.

U Registar iz stavka l. ovog dlanka unose se i narudzbenice dija je wijednost bez pDV-a
jednaka ili veia od 5.000,00 eura.

Registar ugovora i narudZbenica objavljuje se i redovito aZurira u Elektronidkom oglasniku
javne nabave (EOJN RH) te na sluZbenoj internetskoj stranici Osnovne Skole Vodnjan-Scuola
elementare Digrrano Vodnjan-Dignano, sukladno zakonskim rokovima.

IZI\{JENE UGOVORA/NARUDZBENICE

elanak 18.

U sludaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog postupka

jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, odnosno izdane narudZbenice, dodatna isporuka

sagledava se u cjelini s nabavom za kojuje ved prethodno proveden postupak nabave, odnosno

Clanak 17.



zbrojena vrijednost osnovnog ugovora i l,rijednost aneksa ugovora ili izdane dodatne
narudZbenice u ukupnosti dini cjelinu.
U sludaju kada je za dodatne nabave zbrojena wijednost jednaka ili ve6a od pragova iz dlanka
12. stavak l. todka 1. ZJN obvezno se primjenjuje odgovarajuii postupak javne nabave.
Naruditelj moZe potpisati dodatak ugovoru o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja s
gospodarskim subjektom koji izlT sava osnovni ugovor ili izdati narudzbenicu bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave u sljedeiim sludajevima:
- ako je do potrebe za aneksom doslo zbog okolnosti koje pazljiv naruditelj nije mogao
predvidjeti,

- ako bi promjena ugovaratelja Naruditelju prouzrodila znadajne poteskoie ili znatno
povedavanje troskova na nadin da bi rezultirala nabavom robe drugadije tehnidke
znadajke Sto bi rezultiralo nesukladnosiu ili tehnidkim poteskoiama u radu i
odrZavanju,

- za noye i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvr5avanja ugovora
ukazala potreba, a sastoje se u izwsavanju ili dostavi istih ili slidnih radova, roba i
usluga neovisno o tome jesu li bile ukljudene u podetni projekt, odnosno osnovni
ugovor.

ukupno povecanje cijene terneljern aneksa ugovora ne smije biti ve6e od 50% wijednosti
osnovnog ugovora.

PODNOSENJE PRIGOVORA
ilanak I9.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura,
gospodarski subjekti koji su podnijeli ponudu u predmetnom postupku, imaju pravo podnosenja
prigovora na Odluku o odabiru.
Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od zaprimanja odluke o odabinr,/ponistenju putem
modula jednostavne nabave EOJN RH,
Zaprimljeni prigovor se zajedno s dokumentacijom postupka, bez odgadanja dostavlja se
ravnatelju Skole na rjeiavanje koji donosi odluku o prigovoru najkasnije u roku od l0 dana
od zaprimanja.
odluka ravnatelja se putem EoJN RH dostavlja gospodarskom subjektu koji je uloZio prigovor.
Podnesen prigovor ne odgada izvr5enje Odluke o odabin:/poni5tenju postupka jednostavne

nabave.

Clanak 20.

Prigovor iz dl. 20. ovog Pravilnika obvezno sadrZava sljedede podatke i dokaze:

1. podatke o gospodarskom subjektu koji je podnio prigovor (naziv ili osobno ime, OIB ili
odgovaraju6i identifikacijski broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, a&esa

sjedista ili prebivalista, adresa elekhonidke poste)

2. podatke o zastupniku ili opunomoieniku, s priloZenom valjanom punomodi

3. naziv i sjedi3te naruditelja



4. predmet prigovora
5. opis nepravilnosti i obrazloZenje
6. dokaze

7. zahtjev prigovora.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti pravilnik o provebi postupaka jednostavne
nabave, KLASA:011-01/23-0211URBROJ: 2168-4-03i01-01 od 14.03.2023. godine.

tlanak22.

ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plodi te web stranici osnovne skole vodnjan-scuola
elementare Dignano, a stupa na snagu 01.09.2026. godine.

KLASA: 011-01/26-02/2
URBROJ : 21 68 -04-03 I 01 -26-02
U Vodnjanu, 28.08. 2026. godine

ca Skolskog odbora

u./
o

Bur5i6


