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VODNJAN, listopad 2023. godine



Na temelju dlanka 60. Statuta Osnovne Skole Vodnjan - Scuola elementare Dignano i na temelju
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ( "Narodne novine" br. 87108., 92/10.,
105/10., 90/l 1., t6/12., 86/12., t26112., 94113., t39lt4-RUSRH, 152/14, 7117, 68/1,8, 98/19,
64120 i l5ll22) , Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti OIN 17119), Pravilnika o za5titi,

revizij i i otpisu knj iZnidne grade QrIN 27123) i Stafiarda za Skolske knj i2n ice (NN 6l /23), Skolski
odbor na sjednici odrZanoj 27 .listopada 2023. godine donioje

PRAVILNIK O RADU SXOLSXE, KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

ilanak I .

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se poloZaj, struktura i

rad knjiZnice u Osnovnoj Skoti Vodnjan - Scuola elementare Dignano (u daljnjem tekstu: Skola).

(lanak2.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, strudne suradnike, ostale radnike Skole
te druge osobe koje se koriste odnosno borave u prostoru Skolske knjiZnice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i strudni suradnik knjiZnidar.

ilanat<:.

Skolska knliznicaje mjesto u kojem se pohranjuje, duva, strudno obraduje i daje na koriStenje
knjiZna i neknjiZna grada.

Skolska knliZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

II. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

Djelatnost Skolske knjiZnice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa
Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti, Standardom za Skolske knjiZnice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knj iZnice obuhvaia:

- odgojno-obrazovnu djelatnost

- strudno knjiZnidnu djelatnost

- kultumu i javnu djelatnost.



l Odgojno-obrazovna djelatnost

e lanak 5.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice obuhvada: rad s udenicima, suradnju s

uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje

odgojno-obrazovnog rada.

ilanak 6.

Rad s udenicima u knjiZnici obuhvaCa:

- promicanje i sudjelovanje u unapretlivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

- poudavanje i razvoj razliditih kompetencija

- poticanje kitidkog miSljenja i rje5avanja problema

- pomo6 udenicima u udenju osigranjem pristupa knjiZnidnim zbirkama i pruZanjem usluga

- organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje

- upuiivanje udenika u koriStenje knjiZnidnih usluga i razvijanje navike posje6ivanja knjiZnice

- upu6ivanje u nadin i metode rada na istraiivadkim zada(ama (uporaba enciklopedija, rjednik4
leksikona i dr. strudne literature)

- rad s udenicima na izvannastavnim aktivnostima

- priprema udenika za kvizove u ditanju, nadecanja u ditanju naglas i dr.

dlanak 7.

Rad s uditeljima, nastavnicima, strudnim suradnicima i ravnateljem Skole obuhvaia:

- rad na pripremi i provedbi nastar.nih sati i radionica

- timski rad na provedbi i pripremi Skolskih, drZavnih i medunarodnih projekata i programa u
skladu s kurikulumom

- rad na unapredenju rada Skolske knjiZnice

- suradnju sa strudnim vijeiima u Skoli radi unaprjedenja nastave

- suradnju s uditeljima, nastavnicima, strudnim suradnicima i ravnateljem Skole

- suradnju s uditeljima svih nastavnih predmeta i strudnim suradnicima pri nabavi potrebne
knjiZnidne grade

- suradnju s uditeljima i strudnim suradnicima u programima iz podrudja odgoja, promicanja
mentalnog ifizidkog zdravlja udenika, ekolo5ke svijesti idr.



2. StruEno knjiZnilna djelatDost

C lanak 8.

Strudno knjiZnidna djelatnost Skolske knjiZnice obuhva6a:

- izgradnj u i upravljanje fondom Sto ukljuduje za5titu gratle, otpis ireviziju te izradu godiSnjih

planova nabave

- obradu gracle u radunalno ditljivim kataloZnim formatima

- uretlivanje i praienje potreba korisnika

- razvijanje navike posjeiivanja knjiZnice

- organizirano i sustavno poudavanje korisnika o radu i kori5tenju knjiZnica, upudivanjem u nadin

i metode rada na istraiivadkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razliditim medijima

- rad s korisnicima

- poticanje ditanja i razvoj ditateljske kulture

- poudavanje informacijske i medijske pismenosti

- pohranu, duvanje i zaititu knjiZnidne grade te provodenje mjera za5tite knjiZnidne gracle

- vodenje dokumentacije iprikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj gratli,

korisnicima i o kori5tenj u usluga knjiZnice

- prikupljanje statiskidkih podataka o poslovanju knjiZnice i njihov unos u sustav jedinstvenog

elektronidkog prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i

sveudili5noj knjiZnici u Zagrebu

3. Kulturna i javna djelatnost

ilanak 9.

Kultuma i javna djelatnost Skolske knjiZnice obuhvaia:

- organizaciju, pripremu i provedbu kultumih sadrZaja kao Sto su: knjiZevni susreti i tribine,
promocije knjiga, tematske i prigodne izloZbe, filmske i video projekcije, dramske predstave,
natjecanja, populama predavanja za udenike i dr.

- suradnju s kultumim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme

- suradnju s kultumim institucijama

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozradja Skolske ustarove



ilanak 10.

Skolsku knliznicu vodi strudni suradnik knjiZnidar.

Strudni suradnik knjiZnidar nabavlja, strudno obratluje knjiZnu i neknjiZnu gradu i dajeje na

kori5tenje, informira korisnike o novoj gratli, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom
procesu u skladu s godi5njim planom i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove u
svezi s kulturnom ijavnom djelatno5iu Skole i u svom radu suraduje s matidnom sluZbom,
drugim knji2nicama i nakladnicima.

III. KNJIZNI'NI FOND

Clanak I l.

Fond Skolske knjiZnice sadrZi:

- knjiZnu gradu (knjige, dasopise, drugu tiskanu gradu),

- neknjiZnu gradu (AV gratlu).

ilanak 12.

Grada iz dlanka I l. ovoga pravilnika treba biti smje5tena u slobodnom pristupu, a iznimno u

zatvorenim ormarima (AV grada i sl.).

dlanak 13.

KnjiZnidni fond mora biti funkcionalan, prilago<len kurikulumu i potrebama korisnika Skolske
knjiZnice.

Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnoga fonda.

IV. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

dlanak 14.

KnjiZnica je duZna osigurati zaltitu gratle u knjiZnici pravilnim smje5tajem i ispravnim
postupanjem u krjiZnici i izvan nje.

ZaStita knjiZnidne gracle treba obuhvatiti:

- reviziju knjiZnidne grade,



- izludivanje knjiZnidne gratle,

- otpis knj iga,

- smje5taj neuvezanih dasopisa i novina,

- uvez knjiga i dasopisa,

- popravak knjiga,

- redovita za5tita knjiga (zamatanjem).

Clanak 15.

Revizijom knjiZnidne grade u Skolskoj knjiZnici obvezno se uwrduje stanje na policama i
knji1rici u cjelini te osigurava duvanje i za5tita knjiZnidne grade.

Reviziju obavljaju knjiZnidar ipovjerenswo za reviziju sukladno Pravilniku o zaStiti, reviziji i
otpisu knjiZnidne grade (NN 27123)

Za vrijeme revizije knjiZnicaje zatvorena za korisnike.

Vrijeme revizije odretluje se godi5njim planom i programom rada Skole.

O vremenu revizije korisnici se izvjeSiuju tako da mogu pravodobno vratiti posuclene knjige.

Clanak 16.

Izludivanjem knjiZnidne graile treba se odvojiti nepotrebna knjiZnidna grada.

Izludivanje knjiZnidne grade mora se provoditi neprestano.

Iz Skolske knjiZnice obvemo se i redovito treba izludivati:

- vrlo o5te6ene knjige,

- knjige koje netodno ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrZaj,

- knjige kojih su izdanja izmijenjena ili pro5iren a izdanja,

- knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolske knjiZnice,

- suviSni primjerci nekih naslova,

- nepotrebni dasopisi, AV i dokumentacijski materijal.

Za pravodobno izludivanje knjiZnidne graile odgovoran je knjiZnidar.



(lana*. tl .

Izludene knjige se otpisuju.

O otpisu izdvojenih knjiga odluduje Skolski odbor na prijedlog knjiZnidara ipovjerenstva za

reviziju.

Clanak 18.

O5teiene knjige knjiZnicaje duZna pravodobno popraviti sama ili kori5tenjem usluga izvan

Skole.

-)1..
Casopise i novine knjiZnicaje duZna uredno kompletirati po godi5tima, a dasopise vaLne za

knjiZnicu i Skolu u cjelini pravodobno dati na uvez.

KnjiZnidarje duZan nadiniti popis knjiga i dasopisa koji su dani na uvez.

V. POSUDBA KNIZNI'NE GRADE

Clanak 19.

U prostorijama knjiZnice korisnici se mogu svakodnevno sluZiti knjigama, dasopisima i

novinama.

Clanak 20.

Za kori5tenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:

- odjednom dvije (2) knj ige na wijeme od detmaest (14) dana.

Clanak 2l .

Za iznolenje izvan prostorija knjiZnice ne mogu se posuditi: prirudnici, enciklopedije, leksikoni,
rjednici, bibiliografski rjednici, bibiliografrje, atlasi, dasopisi, dokumentacijski materijal i sl.,
osim kad se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja Skole.

(lanak22.

Akoje potraZnja za nekim knjigama poveiana, knjiZnidarje ovla5ten prilikom posudbe skatiti
korisniku vrijeme kori5tenja odredeno dlankom 20. ovoga pravilnika.



Za vrijeme zimskog odmora udenika te kada postoje op ravdani razlozi knjiZnidar moZe korisnku
produljiti vrijeme posudbe odredeno dlankom 20. ovoga pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga dlanka ocjenjuje knjiZnidar samostalno.

ilanak 23.

Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjiZnu ineknji1ru gradu prema zahtjew uditelja ili
strudnog suradnika

Vrijeme posudbe graile iz stavka l. ovoga dlanka odreduje knjiZnidar u dogovoru s uditeljem ili
strudnim suradnikom u skladu sa sadrZajima kurikuluma koji se izvode u razredu uz pomoi
posudene knj iZnidne grade.

(lanak 24.

Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastaw Skolska knjiZnica moZe posudivati
knjiZnidnu graclu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge knjiZnice ili pravne osobe

u dijem je knj iZnica sastavu i Skole.

VI. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE

Clanak 25.

Uslugama Skolske knjiZnice mogu se koristiti udenici Goditelji iskbnici udenika), uditetji
(nastavnici), strudni suradnici i ostali radnici 5kole.

(lanak26.

Korisnicima usluga Skolske knjiZnice iz dlanka 25. ovoga pravilnika knjiZnica moie izdati
odgovaraju6e dlanske iskaznice.

Za sve korisnike iz Elanka 25. ovoga pravilnika dlanswo u Skolskoj knjiZnicije besplatno.

(lanak27 .

KnjiZnicaje duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetim4 u skladu s

odredbama ovoga pravilnika i drugih opiih akata Skole.

Korisnici su duZni izvijestiti knjiZnidara o svakoj promjeni prebivali5ta ili boravi5ta, odnosno o
promjeni osobnih podataka.



Ako udenik prelazi u drugu Skolu, razrednikje duZan provjeriti je li udenik sve posudene knjige
vratio u Skolsku knjiZnicu.

Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos, duZanje vratiti
u Skolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno posuclenu neknjiZnu gratlu.

ilanak 28.

Korisnici moraju vratiti sve posudene knjige i drugu gradu najkasnije do zadnjeg dana nasta\4le

godine.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnoga razloga nije u moguinosti pravodobno vratiti

knjigu, posudenu knjigu mora vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijedenosti.

Clanak 29.

Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o slulaju iz Elanka28. stavak 2.

ovoga pravilnika, knjiZnidar ie opomenuti.

ilanak 30

Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakoga o5teienja.

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izezivati slike, prljati knjige
i sl..

ilanak 31.

Korisnik koj i izgubi ili o5teti posudenu knj igu odgovaran je za Stetu.

Ako je knjiga o5teiena toliko da se ne moZe vi5e koristiti iti je izgubljena, korisnikje duZan
nabaviti i vratiti knjiZnici istu knj igu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga dlanka, duianje nabaviti i vratiti
knjiZnici drugu knjigu istog naslova.

Ako korisnik ne moZe postupiti ni prema stavku 3. ovoga dlanka, duZanje Skoli nadoknaditi Stetu
prema vaZeiim trZi5nim cijenama.

Odluku o pladanju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga dlanka, na prijedlog knjiZnidara, donosi
ravnatelj.

Za Stetu koju prema stavku I . ovoga dlanka udini udenik, odgovoran je rod itelj, odnosno skbnik
udenika.



(lanak 32

lzdavanle udenidkih knjiZica, svjedodZaba i radnih knjiZica moZe se uvjetovati vra6anjem

posudenih knj iga i druge graile ili plaianjem nadoknade Stete za izgubljene ili oSteiene knj ige i

drugu gratlu.

Clanak 33.

Radno vrijeme knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima knjiZnice ina mreZnoj stranici
5ko le.

Clanak 34.

O promjenama u radu knjiZnice knjiZnidarje duZan pravodobno izvijestiti sve korisnike
knj iZnidnih usluga.

ilanak 35.

Knjige i ostalu posudbenu knjiZnidnu gradu posuduje knjiZnidar. KnjiZnidaru u posuclivanju

knjiga idrugim poslovima u krjiZnici mogu pomagati udenici (dlanovi knjiZnidarske skupine).

Ctanak 36.

U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.

Korisnika koji naruSava red i mir, krjiZnidarje ovla5ten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

e lanak 37.

U prostorijama Skolske knjiZnice mogu boraviti samo korisnici (dlanovi) knjiZnice.

Korisnici u ditaonicu i knjiZnicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine nepo6udnog sadrZaja

ilanak 38.

U prostorijama knjiZnice organizira se individualan rad s udenicima, rad sa skupinama udenika,
nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori, sekcije i sl.) u skladu
sa Skolskim kurikulumom.



VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.

S odredbama ovoga pravilnika razredni uditelji (nastavnici) duZni su upoznati udenike i roditelje,

odnosno skrbnike udenika.

Clanak 40.

Jedan primjerak ovoga pravilnika mora biti trajno istaknut na vidiljivome mjestu u knjiZnici

Clanak 4l .

O primjeni odredbi ovoga pravilnika brine knjiZnidar.

(lanak 42.

Ovaj pravilnik stupa na snagu po isteku osam dana od dana objave na ogtasnoj plodi Skole.

e lanak 43.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
KLASA: 002-01119-02102, URBROJ: 2168-04-55-59-01-19-01 od I l. 6.2019. godine.

KLASA: 0 I I -0 | 123 -02/04

URBROJ : 2t 68-4-03 I 0 l -23 -l

Vodnjan, 27.10.2023.
Predsjednica Skolskog odbora

Mersiha Prnjavorac
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